
 

 
 

 
Приложение  

 к приказу от 07.07.2023   № 35/01-07 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о системе видеонаблюдения в Муниципальном учреждении культуры 

Централизованная библиотечная система города Рыбинска 
(МУК ЦБС г. Рыбинска) 

 
1. Общие положения  

 
1.1. Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 06.03.2006 г. № 35 «О противодействии терроризму», Федерального закона от 
27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства РФ от 
17.11.2007 № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных». 

1.2. Под видеонаблюдением понимается непосредственное осуществление 
видеонаблюдения посредством использования видеокамер для получения 
видеоинформации об объектах и помещениях, а также запись полученного изображения 
и его хранение для последующего использования. 

1.3. Система открытого видеонаблюдения в МУК ЦБС г. Рыбинска (далее по 
тексту – Учреждение) является элементом общей системы безопасности Учреждения, 
направленной на обеспечение безопасности рабочего процесса с целью противодействия 
терроризму, поддержание порядка, предупреждение возникновения чрезвычайных 
ситуаций и обеспечение объективности расследования в случаях их возникновения. 

1.4. Система видеонаблюдения является открытой, ведется с целью 
обеспечения безопасности работников Учреждения и не может быть направлена на сбор 
информации о конкретном человеке. 

1.5. Настоящее Положение обязательно для работников, посетителей 
территорий и помещений МУК ЦБС г. Рыбинска. Настоящее Положение подлежит 
размещению на официальном сайте и находится в свободном доступе. 
 

2. Порядок организации системы видеонаблюдения 
 

2.1. Решение об установке системы видеонаблюдения принимается 
директором МУК ЦБС г. Рыбинска. 

2.2. Ответственным за организацию работы системы видеонаблюдения 
назначается заведующий отделом информатизации и автоматизации библиотечных 
процессов.  

2.3. Сотрудники, вновь принимаемые на работу, выражают свое согласие на 
проведение видеоконтроля путем заполнения формы согласия на обработку 
персональных данных. 

2.4. Лица, являющиеся сотрудниками МУК Централизованная библиотечная 
система г. Рыбинска на момент введения видеонаблюдения должны в письменной 
форме выразить свое согласие на введение данной системы (заполнение согласия на 
обработку персональных данных).  

2.5. Посетители Учреждения информируются о видеонаблюдении путем 
размещения специальных информационных табличек в зонах видимости видеокамер. 

2.6. Система видеонаблюдения Учреждения включает в себя ряд устройств: 
камеры, мониторы, записывающие устройства (видеорегистраторы). 



 

2.7. Места установки видеокамер на территории и в помещениях 
определяются по мере необходимости в соответствии с конкретными задачами 
решением директора. 

2.8. Видеокамеры устанавливаются в местах, открытых для общего доступа 
(территория, входы в здание, коридоры, залы, кабинеты).  

2.9. Установка видеокамер не допускается в туалетных комнатах. 
2.10. Запрещается использование устройств, предназначенных для негласного 

получения информации (скрытых камер). 
 

3. Цели и задачи системы видеонаблюдения 
 

3.1. Система видеонаблюдения призвана выполнять следующие задачи: 
3.1.1. Повышение эффективности действий при возникновении нештатных и 

чрезвычайных ситуаций. 
3.1.2. Обеспечение противопожарной защиты зданий и сооружений. 
3.1.3. Обеспечение антитеррористической защиты работников и территории 

Учреждения, охраны порядка и безопасности. 
3.1.4. Совершенствование системы информирования и оповещения работников 

Учреждения об угрозе возникновения кризисных ситуаций. 
3.1.5. Пресечение противоправных действий со стороны работников Учреждения и 

посетителей. 
3.2. Видеонаблюдение осуществляется с целью документальной фиксации 

возможных противоправных действий, которые могут нанести вред имуществу. В случае 
необходимости материалы видеозаписей, полученных камерами видеонаблюдения, будут 
использованы в качестве доказательства в уголовном или гражданском 
судопроизводстве для доказывания факта совершения противоправного действия, а 
также для установления личности лица, совершившего соответствующее противоправное 
действие. 
 

4. Меры по обеспечению безопасности персональных данных и информации 
ограниченного распространения  (служебной информации)  
 

4.1. Система видеонаблюдения позволяет отслеживать передвижение 
сотрудников и посетителей в помещениях Учреждения, такое наблюдение будет 
считаться обработкой служебной информации. 

4.2. МУК ЦБС г. Рыбинска обязуется принимать меры, необходимые и 
достаточные для обеспечения выполнения обязанностей по обработке персональных 
данных, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2007 года «О 
персональных данных» и  принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 
актами. 

 
5. Просмотр, хранение данных видеонаблюдения 

и передача третьим лицам   
 

5.1. Система видеонаблюдения предполагает запись информации в режиме 
реального времени на жесткий диск видеорегистратора, уничтожается автоматически по 
мере заполнения памяти жесткого диска не менее, чем через 30 суток. 

5.2. Запись информации видеонаблюдения является конфиденциальной, не 
подлежит перезаписи с жестких дисков видеорегистратора. Исключение составляют 
случаи официального письменного обращения с разрешения директора МУК ЦБС г. 
Рыбинска или лица, его замещающего. 

5.3. Разрешение доступа к просмотру записей видеонаблюдения, хранящихся 
установленный период на жестком диске, возможно на основании разрешения 



 

заведующего отделом информатизации и автоматизации библиотечных процессов. 
Другие работники МУК ЦБС г. Рыбинска могут быть допущены к просмотру записей 
видеонаблюдения, при условии принятия ими на себя обязательств о неразглашении 
персональных данных третьих лиц и только в присутствии ответственного за 
организацию работы системы видеонаблюдения или лица, его замещающего. 

5.4. Обеспечением конфиденциальности является пароль доступа к информации 
видеорегистратора, который известен лицам, имеющим право на                                         просмотр. 
           5.5. Для защиты публичных интересов (т.е. выявление факта совершения 
правонарушения) в просмотре могут участвовать лица, изображенные на записи, и 
сотрудники полиции (и других правоохранительных органов РФ). 

5.6. Передача записей камер видеонаблюдения третьей стороне допускается 
только в исключительных случаях (по письменному мотивированному запросу 
следственных и судебных органов, а также по письменному мотивированному запросу 
работников, изображенных на видеозаписи). Решение о передаче записей принимает 
директор МУК ЦБС г. Рыбинска или лицо, его замещающее. 
 

 6. Ответственность за нарушения правил обработки персональных данных 
  

6.1. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона №152-ФЗ от 
27.07.2007 года «О персональных данных», несут предусмотренную законодательством 
Российской Федерации ответственность. 

6.2. Работникам МУК ЦБС г. Рыбинска (кроме уполномоченных на то лиц) и 
охранной организации ЗАПРЕЩАЕТСЯ: 

препятствовать работе системе видеонаблюдения путем регулировки направления 
(обзора) камер  видеонаблюдения, загораживать, закрывать камеры или каким-либо 
иным способом препятствовать производству видеонаблюдения, отключать 
электропитание камер. 

 
7. Организация всестороннего обеспечения работы системы видеонаблюдения 

7.3.1. Ответственность за проведение технического обслуживания, в том числе 
проведения ремонтных работ для поддержания работоспособности системы 
видеонаблюдения, возлагается на МУК ЦБС г. Рыбинска. 

7.3.2. Ответственность за работоспособность программно-аппаратного комплекса 
системы видеонаблюдения, в том числе его модернизацию (обновление операционных 
систем, системы разграничения доступа и т.д.) возлагается на заведующего отделом 
информатизации и автоматизации библиотечных процессов. 

 
8. Заключительные положения 

 
8.1. Настоящее Положение, изменения и дополнения к нему утверждаются 

приказом директора МУК ЦБС г. Рыбинска. 
8.2. Ознакомление работников МУК Централизованная библиотечная 

система г. Рыбинска с настоящим Положением, изменениями и дополнениями к нему 
проводится в обязательном порядке под подпись. 
 
 
  



 

Приложение к Положению о 
о системе видеонаблюдения 

 
 
 
 

Согласие  
на осуществление видеонаблюдения на территории  

и в помещениях МУК ЦБС г. Рыбинска 
 

Настоящим подтверждаю, что осведомлен о внедрении системы видеонаблюдения на 
территории и в помещениях Центральной городской библиотеки «Библиотечно-
информационный центр «Радуга» МУК ЦБС г. Рыбинска (далее – работодатель) и 
выражаю свое согласие  на использование работодателем системы видеонаблюдения в 
целях обеспечения безопасности сторон  трудового договора, обеспечения 
сохранности имущества, выявления нарушений законодательства Российской 
Федерации и локальных нормативных  актов работодателя. 

 
 

 
(фамилия, имя, отчество, подпись) 

 
  
(дата) 
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